各代理机构：
关于手动添加投标企业的流程如下：

[bookmark: _GoBack]工程业务： 工程业务----开标评标----开标情况里找到项目，如在未开标里需要点查看进入，此时不能增加投标单位，需点击左上角开标结束，再到已开标里找到该项目点击查看进入后，点击中间位置增加投标单位按键手工录入投标单位（投标单位需入库交易中心诚信库，如没有在交易中心网站注册，注册后就可以增加了），完成后在发中标候选人和中标结果就可以看见该企业了。

采购业务：采购业务----开评标情况录入----开标结果录入里找到项目，如在未开标里需要点查看进入，直接点击左上角开标结束，再到已开标里找到该项目点击查看进入后，点击右下位置录入投标单位按键手工录入投标单位（投标单位需入库交易中心诚信库，如没有在交易中心网站注册，注册后就可以增加了），完成后在发中标公示就可以看见该企业了。
